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OD?E‘B Uchwata Nr XXI11/322/2016

Rady Miejskiej w Jaworznie
‘ z dnia 27 pazdziernika 2016 r.
W sprawie organizbcji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej i organizacyjno-administracyjnej

dla ps’wiatowych jednostek budzetowych Gminy Miasta Jaworzna

Na podstawie art. 10 a pkt 1, art. 10 b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekstjedniolity: Dz. U.z 2016 r., poz. 446 z pézn.zm.)

‘ Rada Miejska w Jaworznie
uchwala, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie wLpo’Ina obstuge o$wiatowych jednostek budzetowych Gminy Miasta Jaworzna.

2. Jednostkg obstugujgca jest Miejski Zespdt Obstugi Placowek Oswiatowo-Wychowawczych
w Jaworznie. f

3. Jednostkami obshltgiwanymi s3:

‘ PRZEDSZKOLA MIEJSKIE
i

1) Przedszkole M‘ejskie Nr 1 w Jaworznie, ul. Karola Szymanowskiego 10;

2) Przedszkole Miejskie Nr 2 w Jaworznie, ul. Oskara Langego 12;

3) Przedszkole M\ejskie Nr 4 w Jaworznie, ul. Wyzwolenia 4;

4) Przedszkole Miejskie Nr 5 w Jaworznie, ul. 11 Listopada 3;

5) Przedszkole Mifjskie Nr 7 w Jaworznie, ul. Aleksandra Puszkina 5;

6) Przedszkole Mipjskie Nr 9 w Jaworznie, ul. 3 Maja 16;

7) Przedszkole Mirajskie Nr 10 w Jaworznie, ul. Juliana Tuwima 6;

8) Przedszkole Miejskie Nr 12 Integracyjne w Jaworznie, ul. Aleksandra Fredry 16;
9) Przedszkole MiTajskie Nr 14 z Oddziatami Integracyjnymi w Jaworznie, ul. Hanki Sawickiej 6;
10) Przedszkole Miejskie Nr 15 w Jaworznie, ul. Azot 16;

11) Przedszkole l\/’iejskie Nr 17 w Jaworznie, ul. Tadeusza Kosciuszki 6;

12) Przedszkole Miejskie Nr 18 w Jaworznie, ul. gen. Grzegorza Korczynskiego 12;
13) Przedszkole I\/"iejskie Nr 19 w Jaworznie, ul. Wygoda 18;

14) Przedszkole Miejskie Nr 24 z Oddziatami Integracyjnymi i Specjalnymi w Jaworznie, ul.
Czwartakow 1;

15) Przedszkole NJiejskie Nr 25 w Jaworznie, ul. Ignacego Moscickiego 21;

16) Przedszkole M‘iejskie Nr 26 w Jaworznie, ul. Towarowa 61;
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17} Przedszkole| Miejskie Nr 27 im. Majki Jezowskiej w Jaworznie, al. marsz. Jozefa Pitsudskiego
78,

SZKOLY PODSTAWOWE

1) Szkola Podstawowa Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Kochanowskiego w Jaworznie,
ul. Marcina Kasprzaka 6;

2) Szkota Podstawowa Nr 5 im. Komisji Edukacji Narodowej w Jaworznie, ul. Aleksandra Puszkina
5;

3) Szkota Podstgwowa Nr 6 im. Stefana Zeromskiego w Jaworznie, ul. Lipowa 24;

4) Szkota Podstawowa Nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi im. Marii Skiodowskiej-Curie w Jaworznie
ul. tawczana 12;

5) Szkota Podstawowa Nr 9 im. Henryka Sienkiewicza w Jaworznie, ul. Stefana Batorego 48;

6) Szkota Podstawowa Nr 14 im. Majora Henryka Sucharskiego w Jaworznie, ul. Juliana
Niemcewicza 7a

7) Szkota Podstgwowa Nr 15 im. Jana Brzechwy w Jaworznie, ul. Lesna 49;

8) Szkota Podstawowa Nr 16 im. Konstytucji 3 Maja w Jaworznie, ul. 3 Maja 18;

9) Szkota Podstgwowa Nr 18 im. Tadeusza Ko$ciuszki w Jaworznie, ul. ks. Andrzeja Mroczka 53c¢;
10) Szkota Podjawowa Nr 19 im. Mikotaja Kopernika w Jaworznie, ul. Kasztanowa 33;

11) Szkota Podstawowa Nr 22 im. Generala Jozefa Bema w Jaworznie, ul. Szymona Banasika 1.

GIMNAZJA
1) Gimnazjum Nr 1 w Jaworznie, ul. Urzednicza 11;

2) Gimnazjum Nn 2 im. Adama Mickiewicza w Jaworznie, ul. Karola Olszewskiego 76;

3) Gimnazjum Nn 3 w Jaworznie, ul. Lipowa 24;
4) Gimnazjum Nr 5 im. Polskich Noblistow w Jaworznie, ul. Starowiejska 15;
5) Gimnazjum Nr 8 im Kazimierza Wielkiego w Jaworznie, ul. Zwyciestwa 30;

6) Gimnazjum Nn 11 w Jaworznie, ul. Jana Il Sobieskiego 61.

ZESPOLY SZKOL

1) Zespdt Szkdt Nr 1 w Jaworznie, ul. Nauczycielska 20,

2) Zespot Szkét Nr 3 w Jaworznie, ul. Koszarowa 20;

3) Zespdt Szkot Nr 4 w Jaworznie, ul. Spoldzielcza 9;

4) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Jaworznie, ul. Jana Matejki 3;

5) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 2 w Jaworznie, ul. Chropaczowka 101;

6) Zespot Szkdt Qgélnoksztatcacych w Jaworznie, ul. Towarowa 61.
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LICEA OBOLNOKSZTALCACE | ZESPOLY SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH

1) I Liceum Cgdlnoksztatcace im. Tadeusza Kesciuszki w Jaworznie, ul. Licealna 3;

2) Il Liceum Ogélinoksztatcgce im. Czestawa Milosza w Jaworznie, ul. Marii Curie-Skiodowskiegj 6;
3) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Jaworznie, ul. Inwalidéw Wojennych 16;

4) Zespot Szkot Ponadgimnazjainych Nr 3 im. Jana Pawia || w Jaworznie, ul. Péinocna 9a;

5) Zespdt Szkdt Ponadgimnazjalnych Nr 4 im. Krélowej Jadwigi w Jaworznie, ul. Armii Krajowe| 5.

POZOSTALE SZKOLY | PLACOWKI

1) Panstwowa Szkota Muzyczna | Stopnia im. Grazyny Bacewicz w Jaworznie, ul. Inwalidéw
Wojennych 2a;

2} Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Jaworznie, ul. Inwalidéw Wojennych 14;

3} Mitodziezowy Dom Kuttury im. Jaworzniakéw w Jaworznie, ul. Inwalidéw Wojennych 2;
4) Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie, ul. Promienna 66;

5) Centrum Kszt?’rcenia Zawedowego | Ustawicznego w Jaworznie, ul. Promienna 65.
§2

Miejski Zespdt Obstugi Placdwek Oswiatowo-Wychowawczych w Jaworznie zapewnia jednostkom
wyrmienionym w § 1 ust. 3, obstuge finansowo—ksiegows i organizacyjno-administracyjng, w zakresie
okreslonymw § 3i§ 4.

§3

Obluga finansowoe-ksiegowa obejmuje:

1) rachunkowos< | sprawozdawczos¢ w catosci;
2) wykonywanie dyspozycji rodkami pienigznymi;
3) dekonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci Tperacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b} kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
4) monitorowanie wykorzystania srodkdw budzetowych jednostek obstugiwanych;
5) absluga w calasci systemu wynagrodzert i $wiadczen pracowniczych wraz z pochodnymi.
§4
Obstuga organizacyjno-administracyjna obejmuje:

1} przygotowywanie projektow umow, porozumieri dotyczacych najmu, dzierzawy, uzyczenia lokali
oraz wystawianie|faktur na ich podstawie.

2) przeprowadzanie remontdéw obiektbéw budowalnych i ich przebudowa;
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3) przygotowywanie projekidw  umow remontowych na  wnioski dyrektordw  jednostek
ohstugiwanych; ‘

4) przeprowadzanie postepowania i wybor wykonawcy oraz przygotowywanie projektdw umow na
wykonanie: wycinki i pielegnacji drzew, deratyzacji, dostawy wegla, koksu, oleju opalowego oraz
monitorowanie jykorzystania srodkow finansowych zabezpieczonych na ten cel;

5) przeprowadzanie postepowania i wybétr wykonawcdw oraz przygotowywanie projekiow umow
na:

a) wykonywanie okresowych przegladéw instalacji gazowych oraz przewodow kominowych,
badan instalacji elektrycznych i piorunochronnych, zgodnie z ustawg Prawo Budowlane,

b} przeglady J:tanu technicznego kottowni weglowych, gazowych, olejowych, wymiennikowni
ciepta, przeglad urzadzen dzwigowych, ustugi p/poz., ustugi z zakresu elektronicznej ochrony
obiektdw, ‘

¢) oprozmianié zbiornikow bezodplywowych oraz dzierzawe kontenerow,

d) okresows kontrole systemu ogrzewania.

6) przeprowadza%ie okresowych kontroli cbiektéw budowlanych zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 1 lit. a
oraz art. 62 ust. kat 21 3 ustawy Prawo Budowlane;

7) przygotowywanie danych niezbednych do udzielenia zamowienia na dostawe mediow;

8) sporzadzanie, wprowadzanie i sktadanie w imieniu jednostek obstugiwanych raportow do
Krajowego OSro:E(a Bilansowania i Zarzadzania Emisjg (KOBIZE);

9) przygotowywa; ie zestawien o rodzajach i ilosciach odpadow;
10) przygotowwaanie zestawien o korzystaniu ze dradowiska;

11) przygotowanie projektéw pism dla jednostek obstugiwanych dotyczacych wykonywania zalecen
pokontrolnych w rrzedmiocie uchybien sanitarnych i p/poz.;

12) prowadzenie | przechowywanie ksigzek obiektow budowlanych;

13} przeprowadzlanie postepowan i wybor wykonawcow oraz przygotowywanie projektow umow na

wykonanie badat\ z zakresu medycyny pracy, szkolen z zakresu BHP, kerzystanie przez uczniow
w ramach wychowania fizycznego z krytej ptywalni;

14) zapewnienie Fbs&ugi prawnej dyrektorom jednostek obstugiwanych w formie konsultacj i opinii
prawnych,
a takze zastepst procesowych w sprawach rozstrzyganych przez Sad Pracy;

15) gromadzenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiegowej, placowej, techniczne
jednostek obstugiwanych;

16) zapewnienie rbs{ugi informatycznej przedszkoli;

17) swiadczenie przewozow samochodem sluzbowym stanowigcym wiasnosé Miejskiego Zespotu
Obstugi Placéwel%) Oswiatowo-Wychowawczych w Jaworznie;

18) przygotowywanie danych w zakresie projektowania budzetu tj. propozyciji, projektu oraz planu
finansowego;

19) ewidencjonoie:nie, weryfikacja oraz zglaszanie propozycji korekt planow finansowych
placowek oswiatowo-wychowawczych;
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20) przygotowvaanie danych w zakresie sprawozdawczosci statystycznej i Systemu Informacji
Os$wiatowej;

21)wystawianie‘ zadwiadczen o wysokosci wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych:

22) przygotowanle deklaracji podatkowych (podatek od nieruchomosci);

23) przygotowywanie i przekazywanie deklaracji i informacji do Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji 0861 Niepetnosprawnych;

24) prowadzenie |obsiugi kasy zapomogowo—pozyczkowe;;

25) ubezpieczenié majatku obstugiwanych jednostek zgodnie z dyspozycjami ich dyrektorow.

| §5

Wykonanie uchwaty bowierza sie Prezydentowi Miasta Jaworzna

| g

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2016 r.

| Przewodniczacy Rady Miejskiej w Jaworznie

Wiestaw Wieckowski
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